ПЛАН

РАБОТЫ БІБЛІЯТЭКІ

дзяржаўнай ўстановы адукацыі

“Пяршайскі навучальна-педагагічны комплекс 

дзіцячы сад – сярэдняя  школа”

на 2019/2020 навучальны год

Асноўныя накірункі дзейнасці бібліятэкі 
на 2019/2020 навучальны год:
· арганізацыя работы па камплектаванні, уліку, выдачы дакументаў і вучэбных выданняў бібліятэчнага фонду;

· арганізацыя і вядзенне даведачна-бібліяграфічнага апарату інфармацыйных рэсурсаў бібліятэкі (каталог);

· ажыццяўленне бібліятэчнага, інфармацыйнага і даведачна-бібліяграфічнага абслугоўвання вучняў, педагагічных работнікаў;

· аказанне дапамогі ў стварэнні адукацыйных праектаў (камунікацыйных, відэа і інш.);

· кансультаванне законных прадстаўнікоў непаўналетніх па пытаннях арганізацыі сямейнага чытання, а таксама іх інфармаванне аб новых паступленнях у бібліятэку вучэбных выданняў і кніг серыі «Школьная бібліятэка» і іншых выданняў;

· арганізацыя мерапрыемстваў па выхаванні ў вучняў цікавасці да кнігі і чытання, па фарміраванні інфармацыйнай культуры;

· забеспячэнне захаванасці дакументаў у адпаведнасці з устаноўленымі правіламі.

Дзейнасць  па фарміраванні фонда бібліятэчна-інфармацыйнага цэнтра школьнай бібліятэкі

	№ пп
	Змест работы
	Тэрмін

выкананняя

	
	1. Праца з фондам падручнікаў

	1


	Падвядзенне вынікаў руху фонда. Дыягностыка забяспечанасці падручнікамі вучняў у новым навучальным годзе.
	Верасень-кастрычнік

	2


	Камплектаванне, апрацоўка, улік і выдача падручнікаў;

	На працягу

года

	3
	Інфармаванне настаўнікаў і вучняў аб паступленні падручнікаў і дапаможнікаў
	Па меры паступлення

	4
	Афармленне выстаўкі «Навінкі літаратуры»
	Па меры паступлення літаратуры

	5
	Рэдагаванне  фонда
	Верасень-лістапад

	6
	Правядзенне работы па захаванасці фондаў (рэйды па класам з падвядзеннем вынікаў)
	12.11.2019

07.02.2020

24.05.2020

	7

	Праца з рэзервным фондам падручнікаў


	На працягу года


	8
	Акцыя «Кнізе - другое жыццё» (мерапрыемства па захоўванню кніг)
	На працягу навучальнага года

	2. Работа з фондам  мастацкай літаратуры

	1. 1
	Своечасовае правядзенне апрацоўкі і рэгістрацыі выданняў
	Па меры паступлення

	2. 2
	Забяспячэнне свабоднага   карыстання фондам мастацкай літаратуры і перыядычных выданняў

	Пастаянна

	3. 33
	Выдача выданняў карыстальнікам
Выкананне правільнай растаноўкі фонда на стэлажах
	Пастаянна

	4. 4
	Кантроль за своечасовым зваротам  у фонд выдазенай літаратуры
	Пастаянна

	5. 5
	Вядзенне работы па захоўванню фонда
	Пастаянна

	6. 6
	Праца па мелкаму рамонту мастацкіх выданняў, метадычнай літаратуры і падручнікаў сумесна з вучнямі
	На працягу года

	77
	Рэдагаванне фонда :

 Выключэнне падручнікаў і вучэбных дапаможнікаў:

 1.«Беларусь – наша Радзіма. Падарунак Прэзідэнта Рэспублікі Беларусь А.Р.Лукашэнкі першакласніку»;

2.Вучэбныя дадаткі (пропісы, рабочыя сшыткі);

3.«Я грамадзянін –Рэспублікі Беларусь»


	На працягу года

Верасень, 2019

Чэрвень,2020

Снежань 2019

	
	3. Камплектаване перыядычных выданняў
...                                           ....                                                                                                                      ..      :.::.:!:

	1
	Афармленне заказа на перыядычныя выданні
	На працягу года



4.Даведачна-бібліяграфічная праца

	N
пп
	Змест работы
	Тэрмін выканання

	1
	Праца з каталогам:

· каракціраванне алфавітнага каталога з суадносінамі з актамі спісання мастацкай і метадычнай літаратуры;

· папаўненне алфавітнага каталога картачкамі на паступаючую літаратуру
	У час выбыцця

Па меры паступлення

	2
	Бібліяграфічнае абслугоўванне чытацкіх запатрабаванняў
	На працягу года


5.Праца з чытачамі

	№ пп
	Змест работы
	Тэрмін выканання

	1
	Арганізацыі і афармленне тэматычных паліц, выстаў, аглядаў
	На працягу года

	2
	Дапамога ў пошуку інфармацыі для  напісання рэфератаў
	Па меры запатрабавання

	3
	Правядзенне выхаваўчых мерапрыемстваў
	На плану бібліятэкі

	4
	Рэкамендацыйныя гутаркі пры выдачы літаратуры
	На працягу года

	5
	Дапамога ў пошуку матэрыяла для правядзення педагагічных педсаветаў, паседжанняў, метадычных аб’яднанняў і г.д.


	Па меры запатрабавання


